Instructivo Postulacion Ley de Donaciones Culturales
Con la Persona Juridica Universidad Finis Terrae

Por medio de este Instructivo, la Universidad Finis Terrae, a través de su Direccion de
Creacion Artistica, establece el procedimiento para el proceso de postulacion de
proyectos ante el Comité de Donaciones Culturales, bajo la persona juridica de la
Universidad Finis Terrae. Este instructivo aplica a aquellos miembros de la comunidad
universitaria que deseen postular proyectos en nombre de la institucion.

La Direccion de Creacion Artistica de la Vicerrectoria de Investigacion, Creacién Artistica e
Innovacion (VRI) es la unidad responsable de supervisar la postulacién, aprobacion de
proyectos artisticos y culturales que se presenten a través de la persona juridica de la
Universidad Finis Terrae, promoviendo y garantizando el cumplimiento de los plazos
asociados a su ejecucion.

En este documento se describen detalladamente los pasos a seguir en caso de que alguna
unidad académica desee presentar un proyecto bajo esta modalidad.

|. PRE-POSTULACION. Envio de Antecedentes del Proyecto a la VRI.

El proyecto que se desee postular a los Fondos de Cultura debe ser previamente
informado a la Vicerrectoria de Investigacién, indicando su propdsito, contenido general y
el tipo de proyecto que se desea postular, para obtener el Patrocinio Institucional de la
Universidad Finis Terrae.

La unidad académica que realiza la postulacion debe designar, antes de la postulacion, a
un Responsable del proyecto (en adelante, "Responsable”), quien serd el encargado de
coordinar el proyecto ante la Direccion de Creacion Artistica para su seguimiento y apoyo.

1. Ficha Pre-postulacion. Antes del inicio del periodo de postulacion del MINCAP, el/la
académico/a o colaborador/a responsable del proyecto, deberd completar la ficha de pre-
postulacion de Proyectos Artisticos y Culturales y enviar al correo creacion@uft.cl para la
toma de conocimiento del mismo. Esta ficha debe venir firmada por el responsable y por
su Decano para la toma de conocimiento y apoyo.

2. Asesoria de Proyecto: Una vez recibida la ficha de pre-postulacion, se programara una
reunion técnica con la Direccion de Creacion Artistica para apoyar en la formulacién del
Proyecto, definiendo adecuadamente el tipo de proyecto, asi como revisar los documentos
obligatorios y los lineamientos para cumplir con lo establecido en la Ley de Donaciones
Culturales.

Il. POSTULACION
La presentacion de proyectos ante el Comité de Ley de Donaciones Culturales, se realiza a

través del portal https:/postulaciondonaciones.cultura.gob.cl a través de la cuenta
institucional habilitada para estos fines.
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La postulacion institucional del proyecto se realizara a través de la via online disponible.
La Direccion de Creacion Artistica estara a cargo de subir la documentacion del proyecto.
El(la) Responsable del proyecto debera coordinar el envio de la siguiente documentacién:

1. El/la Responsable enviara el nombre del proyecto para abrir postulacion en
plataforma.

2. Desde la Direccidon de Creacion Artistica, se enviara la ficha de Formulacion del
proyecto al Responsable para ser completada en su totalidad, siguiendo el formato
de la plataforma.

3. Se deberd enviar adicionalmente el cronograma de actividades (Carta Gantt) y el
presupuesto para su aprobacion.

4. La Direccion de Creacion Artistica sera la encargada de recopilar los documentos
obligatorios de postulacion de la persona juridica.

Il. PLAZOS DE PRESENTACION DE PROYECTOS

e EL Comité de Ley de Donaciones Culturales se reune una vez al mes a evaluar los
proyectos presentados. El académico/a responsable tendra un plazo de 60 dias
para preparar el proyecto y enviarlo a evaluacion.

e Una vez ingresado, se debera dar respuesta a las observaciones del proyecto, si las
hubiera para que ingrese a evaluacion al mes siguiente.

e Una vez recibida la aprobacion del Comité, el académico/a debera gestionar las
donaciones para el proyecto.

e Unarecibida la donacion se dara inicio al proyecto, en los plazos establecidos.

Se notificara la confirmacion de postulacion a través del correo de creacion@uft.cl al
Responsable del Proyecto, adjuntando el certificado de Postulacion del proyecto.

IV. RECEPCION DE DONACION Y EJECUCION DEL PROYECTO

Una vez que el Comité de Donaciones Culturales apruebe el proyecto, el académico/a
responsable tendra un periodo de 12 meses para gestionar la donacion con empresas y
entidades interesadas y declarar el inicio de ejecucion del proyecto.

Una vez recibida la donacidn, la Direccién de Creacion Artistica convocara al Responsable
del proyecto una reunion con el objetivo de establecer un calendario de los compromisos
del proyecto mencionado, indicando ademas, las como se debe realizar la ejecucién
presupuestaria, siguiendo la normativa interna institucional y la normativa de Ley de
Donaciones para el correcto uso y rendicion de los fondos.

IV. SEGUIMIENTO

Una vez iniciado oficialmente el proyecto y definido el calendario de hitos, la Direccion de
Creacion Artistica consultara periédicamente al Responsable del mismo sobre su
desarrollo, de acuerdo con las exigencias legales, y brindara apoyo para gestiones
internas o con otras instituciones externas para asegurar el éxito del proyecto.
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La supervision del cumplimiento de los plazos por parte de la Direccién de Creacién
Artistica tiene como unico objetivo garantizar que la Universidad Finis Terrae mantenga su
capacidad para presentar futuros proyectos de las diversas unidades académicas de la
institucion.

En caso de solicitudes de prorroga del proyecto o reasignacion de Fondos, los
requerimientos deben ser informados a la Direccion de Creacion Artistica para que esta se
comunique con la unidad de Donaciones Culturales del MINCAPR, cumpliendo con los
plazos y formatos solicitados.

En caso de existir faltas en los plazos, rendiciones y contribucion cultural comprometida
la Universidad Finis Terrae se arriesga a sanciones graves como la inhabilidad de
presentar nuevos proyectos por un periodo de 3 aios y la revocacion de beneficios
tributarios a los donantes por parte del Servicio de Impuestos Internos Sll, por mencionar
algunos.

V. RENDICION Y CIERRE

Cada enero del afio en curso, se deberd presentar una rendicion de avance (si
corresponde) o Rendicién Final del proyecto ante el Comité de Ley de Donaciones
Culturales, presentando toda la documentacion de respaldo de gastos, junto con las
evidencias de las actividades realizadas y la retribucién cultural comprometida.

El equipo de la Direccion de Creacion Artistica se compromete a apoyar todas las
gestiones para cerrar el proyecto dentro de los plazos establecidos, asi como a asistir en
la realizacién de actividades de difusion de los resultados del proyecto, reforzando el
impacto social que todo proyecto de la Universidad debe generar.



